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1.解析依頼

1-1 依頼一覧
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こちらの画面より解析依頼申請一覧を確認できます。

・状態
解析依頼の状態を選択してください

・プロジェクト番号
解析依頼のプロジェクト番号を入力してください
※部分的な番号での検索も可能です。

【検索条件】
選択・入力された検索条件に合致する解析依頼情報の抽出が可能です。
条件の選択・入力後、[表示]ボタンをクリックしてください。



① 解析依頼申請情報
必要事項を入力してください。
※各入力項目の詳細は次ページ

② 確認ボタン
①エリア入力後、
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1.解析依頼

1-2 依頼新規申請登録
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①

① 新規登録申請ボタン押下時
解析依頼申請登録フォームが表示されます。

①

①
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1.解析依頼

1-2 依頼新規申請登録
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【入力項目】
① 解析依頼者名

解析担当者を選択します。
必須選択項目です。

② 依頼タイトル
依頼タイトルを入力します
必須入力項目です。

③ 支払経費
使用可能な利用申請番号を選択します。
また、4月～翌2月経費利用または翌3月経費利用かを選択します。
選択した際に、【ビジネスユニット・部署・支払責任者・プロジェクト番号・予算科目】が
表示されますので確認してください。
※利用申請番号にニックネームが登録されている場合は登録している
ニックネームも表示されます。

④ 確認ボタン
確認ボタン押下時、入力項目確認画面へ遷移します。

③

①

②

④

下記項目を入力し、確認ボタンをクリックします。



6

1.解析依頼

1-3 依頼新規申請確認
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① 解析依頼者名
入力画面にて選択した解析依頼者名が表示されます。

② 依頼タイトル
入力画面にて入力した依頼タイトルが表示されます。

③ 支払経費
入力画面にて選択した〇月経費利用が表示されます。
入力画面にて選択した利用申請番号が表示されます。
【ビジネスユニット・部署・支払責任者・プロジェクト番号・予算科目】が表示されます。

※利用申請番号にニックネームが登録されている場合は登録している
ニックネームも表示されます。

④ 戻るボタン
依頼申請登録入力フォームへ戻ります。

⑤ 申請ボタン
入力フォームにて入力した情報を登録し、解析依頼を申請します。

①

②

③

④ ⑤
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1.解析依頼

1-4 依頼詳細

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.

①依頼番号
依頼番号が表示されます。依頼番号をクリックすると解析依頼ごとの情報が確認・変更ができます。

①
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1.解析依頼

1-4 依頼詳細
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依頼詳細

①依頼番号
依頼番号を表示します。

②依頼タイトル
依頼タイトルを表示します。

③進行状態
進行状態を表示します。

④解析担当者
解析担当者を表示します。

⑤解析料
解析料を表示します。

⑥支払経費
支払経費を表示します。

①

②

③

⑤

⑥

④

⑦
⑧

⑨

⑩

⑪

⑬

⑫
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1.解析依頼

1-4 依頼詳細
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⑧支払経費変更
選択している利用申請番号へデータを更新します。
更新処理を行い、「支払経費変更が完了致しました。」と表示しましたら更新完了です。

⑨特記
特記事項を表示します。

⑦詳細表示
【ビジネスユニット・部署・支払責任者・プロジェクト番号・予算科目】を表示します。
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1.解析依頼

1-4 依頼詳細

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.

⑩依頼書
依頼証明書等のダウンロード可能ファイルがリンク形式で表示します。
リンク形式のファイルを押下していただくと押下したファイルをダウンロードできます。

⑪依頼書発行
依頼書発行ボタンを押下していただくと依頼証明書を発行しダウンロードができます。

⑫受領書
受領書のダウンロード可能ファイルがリンク形式で表示します。
受領書リンクを押下していただくと押下したファイルをダウンロードできます。

⑬受領書発行
受領書発行ボタンを押下していただくと受領書を発行しダウンロードができます。
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2.実績集計

2-1 実績集計
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受託解析サービスの 利用実績の集計を確認できます。

【検索条件】

選択・入力された条件に合致する実績の抽出が可能です。

条件の選択・入力後、[検索] ボタンをクリックしてください。

①プロジェクト番号

プロジェクト番号を入力してください。部分一致したプロジェクトの抽出が可能です。

②依頼日

依頼日を選択してください。指定された期間内に該当する利用実績の抽出が可能です。

③教職員（番号、氏名）

教職員番号、教職員指名が表示されます。

④予算科目

予算科目コードが表示されます。

⑤プロジェクト番号

プロジェクト番号が表示されます。学外の利用実績の場合は「その他」と表示されます。

⑥依頼番号

依頼番号が表示されます。

⑦依頼日

依頼日が表示されます。

①

②

③ ④ ⑤

⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩ ⑪ ⑫

⑬

⑭
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2.実績集計

2-1 実績集計
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⑧依頼タイトル

依頼タイトルが表示されます。

⑨完了日

完了日が表示されます。

⑩利用金額

利用金額が表示されます。

⑪解析担当者

解析担当者が表示されます。

⑫依頼申請者

依頼申請者が表示されます。

⑬合計

プロジェクト毎の合計利用金額が表示されます。

⑭戻るボタン

マイポータルへ遷移されます。


