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1.ログイン

ログインID（メールアドレス）とパスワードを記入し、Loginボタンをクリックしてください。

1-1.ログイン

ログイン認証に失敗した場合、下図のように表示されます。

ログイン認証に成功した場合、下図のマイポータルが表示されます。

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.
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2.ログアウト

システムからログアウトする場合、画面上部のログアウトをクリックしてください。

2-1.ログアウト

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.
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3.マイポータル

お知らせが表示されますので、ご確認ください。

3-1.マイポータル

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.
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4.プロフィール

ニックネームの登録、利用申請の申請情報の確認、申請内容の変更や来年度も継続して使用する場合

に必要な継続申請手続きをする場合、こちらの画面から行います。

4-1.プロフィール

③ ･･･ 申請内容の詳細を確認する場合に使用します。

④ ･･･ 利用申請の変更申請手続きをする場合にこちらを使用します。

⑤ ･･･ 利用申請の継続申請手続きをする場合にこちらを使用します。

変更申請、継続申請中はニックネームの登録、変更申請の手続きが出来ません。

事務局へ連絡してください。

ご注意

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.

④

② ･･･ 使用している申請番号にニックネームを登録する場合にこちらを使用します。

① ･･･ ニックネームが登録されている場合は、ニックネーム＋申請番号を表示
登録されていない場合は、申請番号のみを表示します。

⑤
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5.パスワード変更

パスワードを任意のパスワードに変更する場合、こちらの機能を使用します。

5-1.パスワード変更

③

パスワードは、大文字・小文字・数字のうち2種類以上を含む、7文字以上で設定してください。

・使用可能文字

小文字アルファベット（a～z）

大文字アルファベット（A～Z）

数字（0～9）

パスワードポリシー

① ･･･

② ･･･

③ ･･･

現在（変更前）のパスワードを入力してください。

新しいパスワードを入力してください。

新しいパスワードをもう1度入力してください。

必ず新しいパスワードと同じパスワードを入力してください。

上記項目を入力頂き、確認画面へボタンをクリックしてください。

入力内容に不備がない場合、下図の確認画面が表示されます。

戻るボタンをクリックすると入力画面に戻り、変更ボタンをクリックするとパスワードが変更されます。

パスワード変更確認画面

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.
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正常にパスワードの変更処理が完了すると下図の画面が表示されます。

5-1.パスワード変更

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.
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6.ニックネーム登録

6-1.ニックネーム新規登録

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.

ニックネームの新規登録に関しては、ニックネームが登録されていない状態でニックネーム登録ボタンを

クリックしてください。

①

① ニックネーム登録ボタン押下時
ニックネーム登録フォームが表示されます。
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6.ニックネーム登録

6-1.ニックネーム新規登録

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.

① 現在のニックネーム
登録されていないため、【現在ニックネームは登録されていません。】と表示される。

② 新しいニックネーム
新しいニックネームを入力します。

③ 確認ボタン
確認ボタン押下時、登録項目確認画面へ遷移します。

④ 閉じるボタン
閉じるボタン押下時、登録画面が閉じられます。

①

②

③

④
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6.ニックネーム登録

6-2.ニックネーム新規登録確認

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.

①

②

③

④

① 現在のニックネーム
登録されていないため、【現在ニックネームは登録されていません。】と表示されます。

② 新しいニックネーム
登録画面にて登録した新しいニックネームが表示されます。

③ 戻るボタン
ニックネーム新規申請入力フォームへ戻ります。

④ 申請ボタン
入力フォームにて登録したニックネーム情報を登録します。

⑤ 閉じるボタン
閉じるボタン押下時、登録画面が閉じられます。

⑤
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6.ニックネーム登録

6-3.ニックネーム新規登録完了

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.

申請ボタン押下後
アラートが表示され

【ニックネームを新規登録しました。】
と通知されます。
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6.ニックネーム登録

6-4.ニックネーム更新

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.

ニックネームの更新に関しては、ニックネームが登録されている状態でニックネーム登録ボタンを

クリックしてください。

①

① ニックネーム登録ボタン押下時
ニックネーム登録フォームが表示されます。
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6.ニックネーム登録

6-4.ニックネーム更新

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.

① 現在のニックネーム
現在のニックネームを表示します。

② 新しいニックネーム
新しいニックネームを入力します。

③ 確認ボタン
確認ボタン押下時、入力項目確認画面へ遷移します。

④ 閉じるボタン
閉じるボタン押下時、登録画面が閉じられます。

①

②

③
④
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6.ニックネーム登録

6-5.ニックネーム更新確認

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.

①

②

③

④

① 現在のニックネーム
現在登録されているニックネームが表示されます。

② 新しいニックネーム
更新画面にて入力した新しいニックネームが表示されます。

③ 戻るボタン
ニックネーム登録入力フォームへ戻ります。

④ 申請ボタン
入力フォームにて入力したニックネーム情報を更新します。

⑤ 閉じるボタン
閉じるボタン押下時、更新画面が閉じられます。

⑤
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6.ニックネーム登録

6-6.ニックネーム更新完了

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.

申請ボタン押下後
アラートが表示され

【ニックネームを更新しました。】
と通知されます。
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6.ニックネーム登録

6-7.ニックネーム削除

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.

ニックネームの削除に関しては、ニックネームが登録されている状態でニックネーム登録ボタンを

クリックしてください。

①

① ニックネーム登録ボタン押下時
ニックネーム登録フォームが表示されます。
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6.ニックネーム登録

6-7.ニックネーム削除

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.

① 現在のニックネーム
現在のニックネームを表示します。

② 新しいニックネーム
新しいニックネームを入力しないでください。

③ 確認ボタン
確認ボタン押下時、入力項目確認画面へ遷移します。

④ 閉じるボタン
閉じるボタン押下時、削除画面が閉じられます。

①

②

③
④
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6.ニックネーム登録

6-8.ニックネーム削除確認

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.

①

②

③ ④

① 現在のニックネーム
現在登録されているニックネームが表示されます。

② 新しいニックネーム
登録画面にて入力した新しいニックネームが表示されます。

③ 戻るボタン
ニックネーム登録入力フォームへ戻ります。

④ 申請ボタン
入力フォームにて入力したニックネーム情報を削除します。

⑤ 閉じるボタン
閉じるボタン押下時、削除画面が閉じられます。

⑤

⑤
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6.ニックネーム登録

6-9.ニックネーム削除完了

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.

申請ボタン押下後
アラートが表示され

【ニックネームを削除しました。】
と通知されます。
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7.学内者 変更申請・継続申請

申請済みの利用申請に変更が生じた場合、こちらの機能で変更申請してください。

７-1.学内者 変更申請

変更したい利用申請の変更申請ボタンをクリックしてください。

変更申請入力画面へ遷移します。

学内者 変更申請入力画面

変更内容を入力し、変更申請確認ボタンをクリックします。

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.
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7-1.学内者 変更申請

入力内容に不備がない場合は、下図の確認画面が表示されます。

学内者 変更申請確認画面

入力内容を確認し誤りがなければ、申請ボタンをクリックしてください。

戻るボタンをクリックすると入力画面に遷移します。

学内者 変更申請完了画面

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.
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7.学外者 変更申請・継続申請

申請済みの利用申請を来年度も継続して利用する場合、こちらの機能で継続申請してください。

7-2.学内者 継続申請

継続したい利用申請の継続申請ボタンをクリックしてください。

継続申請入力画面へ遷移します。

学内者 継続申請入力画面

継続内容を入力し、継続申請確認ボタンをクリックします。

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.
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7-2.学内者 継続申請

入力内容に不備がない場合は、下図の確認画面が表示されます。

学内者 継続申請確認画面

入力内容を確認し誤りがなければ、申請ボタンをクリックしてください。

戻るボタンをクリックすると入力画面に遷移します。

学内者 継続申請完了画面

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.
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8.学外者 変更申請・継続申請

申請済みの利用申請に変更が生じた場合、こちらの機能で変更申請してください。

8-1.学外者 変更申請

変更したい利用申請の変更申請ボタンをクリックしてください。

変更申請入力画面へ遷移します。

学外者 変更申請入力画面

変更内容を入力し、変更申請確認ボタンをクリックします。

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.
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8-1.学外者 変更申請

入力内容に不備がない場合は、下図の確認画面が表示されます。

学外者 変更申請確認画面

入力内容を確認し誤りがなければ、申請ボタンをクリックしてください。

戻るボタンをクリックすると入力画面に遷移します。

学外者 変更申請完了画面

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.
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8.学外者 変更申請・継続申請

申請済みの利用申請を来年度も継続して利用する場合、こちらの機能で継続申請してください。

8-2.学外者 継続申請

継続したい継続申請の継続申請ボタンをクリックしてください。

継続申請入力画面へ遷移します。

学外者 継続申請入力画面

継続内容を入力し、継続申請確認ボタンをクリックします。

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.
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8-2.学外者 継続申請

入力内容に不備がない場合は、下図の確認画面が表示されます。

学外者 継続申請確認画面

入力内容を確認し誤りがなければ、申請ボタンをクリックしてください。

戻るボタンをクリックすると入力画面に遷移します。

学外者 継続申請完了画面

© 2019 システムギア株式会社 All Rights Reserved.


